БИОГРАФИЧЕСКАЯ СПРАВКА

(информация об участнике областного конкурса «Золотой резерв 

Ульяновской области» и результатах его деятельности)

1. Фамилия, имя, отчество.

2. Число, месяц, год рождения.

3. Место рождения.

4. Полученное образование (наименование учебного заведения, период учёбы, наименование специальности) – в хронологическом порядке.

5. Стаж работы (наименование организации, период работы, специальность, профессия) – в хронологическом порядке.

6. Занимаемая Вами в настоящее время должность.

7. Описание круга задач подразделения, в котором Вы работаете или которым Вы руководите, в том числе:

количество и наименование структурных подразделений (количество сотрудников) в Вашем подчинении;

количество и наименование организаций, курируемых Вами;

перечень государственных услуг, оказываемых Вашим подразделением гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом;

перечень вопросов, в решении которых Вы участвовали, количество подготовленных Вами распорядительных документов, правовых актов, управленческих решений.

8. Динамика карьеры в данной организации.

9. Наиболее весомые достижения структурного подразделения за последнее время (1-3 года), Ваш личный вклад:

сведения о наличии благодарностей, поощрений от вышестоящей организации;

участие в разработке программ, проектов, инициатив, мероприятий;

конкретные показатели результативности профессиональной деятельности.

10. Дата составления, личная подпись.

